#H—- PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAD DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

% GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 2.784, DE 29 DE DEZEMBRO 2017.

“INSTITUI O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
E DA CUTRAS PROVIDENCIAS",

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEIGAO DA BARRA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A
SEGUINTE LE:

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art.1%. O Fundo Municipal de Saude criado pelo artigo 189 da Lei Orgénica do Muricipio
de Conceicdo da Barrs tem por objetive criar condicdes e mecanismos de garencia
financeira e executiva dos recursos destinados go desenvolvimento das agdes de saiude,
conforme planejamento & controle do érgdo colegiado responsavel pelo setor de salde,
compreendendo:

| - acesso universal e igualitario, integral, regionalizado e hierarquizado.
Il = vigil&ncia sariitaria; 8

Il — vigildncia epidemiolégica e agdes de salde de interssse individusl e coletivo
correspondentes;

IV — controle e a fiscalizagio das agressdes ao meio ambiente, nele compreendide o
ambiente de trabalho, em comum acordo com as organizagbes competentss da esfera
estadual 2 federal

V - a prevencao @ o salvamento maritimo,

VI — o estimulo aoc exercicio fisico onientado como forma de prevenir doencas, controlar e
recuperar a saude

VIl - planejamento @ orientacdo & populagio de habitos alimentares saudaveis;
Vill = outras atividades comrelatas vinculadasao Sistema de Satde.
CAPITULO Il
DA ADMINISTRAQAD DO FUNDO

SECAQ |
DA SUBORDINACAO DO FUNDO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAD DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTOQ
GABINETE DO PREFEITO
Art. 2° O Fundo Municipal de Salde - FMS ficara subordinado diretamente ao Secretdno
Municipal de Sadide de Conceigio da Barra.

Paragrafo Unico: O Fundo Municipal de Saude sera gerido diretamente pela Secretaria
Municipal de Salde, tendo o secretdrio como ordenador de despesa madiante daliberacio e
fiscalizago do Consalho Municipal de Saude, da acordo com 0 Plano Municipal de Salide.

SECAC I
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
Art. 3° S&o atribuigSes do Secratério Municipal de Saude:

| - gerir o FMS - Fundo Municipal de Sadde e estabslecer politicas de aplicagdo dos seus
recursos em conjunto com o Consalho Municipal de Satide — CMS,

Il. acempanhar, avaliar 2 decidir sobre a realizaglo das agbes previstas no Plano Municipal
de Saude:

Il submeter ac Conselho Municipal de Satde plano de aplicac8o a cargo do FMS - Fundo
Municipal de Saude, em consonancia com o Plano Municipal de Salde e com a Lei de
Diretrizez Orgamentéarias,

IV. submeter, frimestralmante, ao Conseatho Municipal de Salide as demonsiragdes mensais
de receitas e despesas do FMS - Fundo Municipal de Salide;

V. encaminhar mensalmente & Contabilidada do Municipio as demonstragbes mencionadas
no inciso anterior,

V. subdelegar competéncias 20s responsaveis pelos estabelecimentos de prestagdo de
servigos de saude que integram a rede municipal,

Vil. assinar chequas com o responsavel pels Tesouraria da Secretaria Municipal da
Fazends,

Viil. ordenar empenhos e pagamentos das despesas do FMS - Fundoe Municipal de
Satds,

IX. firmar convénios e contratos, inclusive de empréstimos, Juntamente com o Chefe do
Poder Exscutivo Municipal, referentes a recurscs que serdo administrados psle FMS -
Funde Municipal de Salds.

Paragrafo Gnico. Secretarioc Municipal da Salide poders estabalecer & dalegar atribuiches a2
funcionarics da Secretaria Municipal da Saude - SMS para o gersnciamento e a
operacionalizacde do Fundo de que trala esta lsi, permanecando, contudo, como
responsavel pela aplicagao dos recursos plblicos.

SECAQ I
~.  COORDENACAO DO FMS - Fundo Municipal de Sadde
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Art. 4° A coordenacgic de FMS sera exercida por servidor publico municipal ocupante de
cargo em comiss3o de acordo com © Plano de Cargos, Carreiras & Saléarios da
Administragdo, conforme anexo | da prasante lai.

SECAO IV

DAS ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DO FMS - Fundo Municipal de Saide
Art. 5° S3o atribui¢des do Coordenador do FMS - Fundo Municipal de Saude:
|, preparar as demonsiragdes mensais da receita e despesas, a serem encaminhadas ao
Secrstario Municipal de Saude:

Il. manter os cantroles necessarigs & execugao orgamentaria de FMS — Fundo Municipal de
Saude, referentes a empenhos, liquidagdo e pagamento das despesas & 308 recebimentos
das receitas do FMS - Fundo Municipal de Sauds;

Ill. manter em coordenacdo com o setor de patrimamnio da Prefeitura Municipal, os controles
necessarios sobre os bens patrimoniais com carga ao FMS - Fundo Municipal de Salde;

IV. encaminhar a Contabilidade do Municipio:
a) mensalmente, as demonsiracdes de recsitas e despasas,
b) mensalmente, os Inventarios de estoques de medicamentos;

c) anuaiments, o inventaric dos bens moveis & imoveis 2 o balango geral do FMS - Fundo
Municipal de Salde

V. firmar com o responsavel pelos controles da sxecugdo orgamentaria as demenstragles
mencionadas anteriormeante;

VI, providenciar, junto & Contabilidade do Municiplo, as demonstragies que indiguem a
situag@o econdmice-financeira geral do FMS - Fundo Municipal de Sadde,

Vil, apresentar ao Secretario Municipal de Saude a andlise e a avaliagdo da situagdo
economico-financeira do FMS - Fundo Municipal de Saude detectada nas demonstragdes
mencionadas,;

VHI.manter os confroles necassarios sobre convénios ou coniratos de prestagio de servigos
pelo sator privado e dos empréstimaos feitos para a saude.

IX — Prestar contas para o TCEES — PCM, no calendario estipulado pela Corte de Contas.

A — Prestar contas para o TCEES — anualmente PCA, no calendario estipulado pela Corte
de Contas.

X|— Prastar contas para o Sistema Orgamento Publico da Saude bimestralmente SIOPS, no
calendario estipulado pela Corte de Contas.

Xll — Responsabilizar-se psla organizacao contabil fins de prestagdo de contas junte a

Y

outros 6rgdos de governo & ac Tribunal ge ,{:‘,/og '
7 . _
Praga Prefeito José Lulz da Costa, s/ tro - Conceigdo da Barra — ES - Lai n2 2.784/2017.




—i‘u...r PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

‘W il ESTADO DO ESPIRITO SANTO
_ GABINETE DO PREFEITO
SECAOYV

DA FISCALIZACAC DO FMS - Fundo Municipal de Satde

Art. 6° O FMS - Fundo Municipal de Salde, subordinado & Secrataria Municipal de Sadde,
conforme as diretrizas do Sisterna Unico de Satide — SUS sst3 sujeito.

|. a0 acompanhamento e fiscalizagio do Fundo Nacional de Satde e do Fundo Estadual de
Sauds,

Il. & auditorias do Sistema Nacional de Auditoris — SNA,
Ill. ao contrale e fiscalizacio dos drglos de controle internc e externo;
IV. a0 acompanhamento e 4 fiscalizagdo do Conselho Municipal de Satde de Concelcao da
Barra.
SECAO VI
DOS RECURSOS DO FMS - Funde Municipal de Satde
SUBSECAO |
DOS RECURSOS FINANCEIROS
Art, 7° S30 receitas do FMS - Fundo Municipal de Salde:

|, as transferéncias oriundas do orcamento da Unifio e da Seguridade Social, como
decorréncia do que dispbe o Arl. 30, VII, da Constituiglio Federal @ Emenda Constitucional
n® 28/2000;

Il. recursos provenientes do produto da arrecadagdo dos imposios a que se refere o artigo
156, bem coemo recursos de que tratam os artigos 158 & 158, inciso |, -alinea "b" e paragrato
3° nos termos do artigo 198, parégrafo 2°, Il & paragrafo 3°, |, & do arfigo 77, Ill, do Alo das
Disposicbes Constitucionais Transitérias, todos da Constituigio Federal, com a redacio
dada psis Emenda Constitucional n® 28, de 14 de sstembro de 2000

ll. os randimentos & os jurcs provanientes de aplicagbes financeiras receitas auferidas de
aplicagbes financeiras de seus recursos,

IV, auxilios, subvengdes, transferéncias e participagdes em convénios e ajustes firmados
com outras entidades financiadoras;

V. contribuigbes, donativos e !egado}; de pessoas fisicas e |uridicas, de direito publico. ou
privado, nacionais, estrangeiras macionais feltas diretamente para este FUNDO:

VI. recursos transferidos pela L
servicos de saude; recursos
publicas e pﬁ?adﬁa. Nacionais,

, Estado e outros mumicipios, destinados as agbes e
nigntes ds transfaréncias e doagbes de instiluigGes
siras & Intemacionsis,
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i ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITOQ
VIl recursos de-outras fontes para o financiamento do Sistema Unico de Salde — SUS em
nivel municipal, recebidos 2 titulo de reembolso, de valores cnrreﬁpnndan‘tas a0 sistema de
assisténcia medica suplementar;

Vlil.o produto de arrecadacao de multas, corra¢do monetsria e juros por infragbes ao
Céadigo Sanitario Municipal,

IX. taxas de fiscalizagdo sanitaria & outres especificas que o Municipio venha a criar no
ambito da salde,

X receitas de eventos reslizados com finalidade especifica de auferir recursos para os
servigos de saude,

Xl. recursos provenientes de operages de crédito confraidas com a finalidade de atender a
grea da salde;

Xl = doagdes em especie feitas diretaments para aste Fundo.
Xl gutras receitas.

§1°As receitas descritas nesle artigo serdo depositadas obrigatoriamente em conta especial
do FMS - Fundo Municipal de Salde, a ser aberta & mantida em agéncia de
estabelecimento oficial de crédito,

§ 2° A aplicacdo dos racursos de natureza financeira dependera:
| da existéncia de disponibilidade em fungso do cumprirmianto de programagao,
I, de prévia aprovacao do Secratdrio Municipal de Sadde.
SUBSECAO i
DOS ATIVOS DO FMS -Fundo Municipal de Saude
Art. 8° Constituem atives do FMS -Fundo Municipal de Saude.

|. disponibilidades monetarias em bancos ou em caixa especial oriundas das recesitas
especificadas,

Il. direitos que porventura vier a constituir,

lll. bens maveis & Imdveis que forem destinados 20 sistema de saude do Municipio,

IV, bens moveis e imoveis doados, com ou sem 6nus, destinados 30 sistema de satde:
V. bens moveis @ imdveis destinados & administragdo do sistema de salGde do Municipio

Paragrafo unico. Anualmente se processara o inventario dos bens s dirsitos vinculados 2o

FMS -Fundo Municipal de Sauds,
5t.l/E§EGAO i

DOS PASSIVOS S - Fundo Municipal de Satd
--;J"ffm undo Municipal de Sadde
£3, s/n. 2 - Centro - Concelg3o da Barra— E5—Lel n.® 2.784/2017,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
| GABINETE DO PREFEITO
Art. 8° Constituem passivos do FMS - Fundo Municipal de Salde as obrigagbes de qualquer
natureza que porventura o Municipic venha a assumir para a manutengao e funcionamento
do sistema municipal de salde.

SEGAQ Vi
DO ORCAMENTO E DA CONTABILIDADE
SUBSECAO |
DO ORCAMENTO

!_irt. 10. Orgamento do FMS - Fundo Municipal de Salde evidenciara as politicas e os
programas de trabalho governamentais observados o Plano Plurianual 2 a Lej de Diretrizes
Orgamentarias, e 03 principios da universalidade e do equilibrio.

§ 1° O orgamento do FMS - Fundo Municipal de Saude integrara o ergamanto do Municipio,
em obedi#ncia ao principio da unidads.

§ 2° O orcamento do FMS - Fundo Municipa! de Salde observarad, na sua elaboracdo e na
sua execuc¢ao, os padrdes e normas estabelecidos na legisiagio pertinente.

SUBSEGCAO Il
DA CONTABILIDADE

Art. 11. A contabilidade do FMS - Fundo Municipal de Salide tem por objefivo evidenciar a
siluacdo financelra, patrimonial e orgamentéria do sistema municipal de salde cbsarvados
os padries e normas estabelecidos na legislagao pertinente.

Paragrafo Unico. O saldo positivo de FMS - Fundo Municipal de Salde apurado em
balango, em cada exercicio financeiro, serd ftransferido para o exercicio seguinte,
obedecendo & mesma programagao.

Art. 12, A contabilidade sera organizada de forma a permitir o exercicio das suas funges de
controle pravio, analise dos custos dos servigos, bem comoe interpretar

& analisar os resultados obtidos.
Art. 13. A eserituragSo contabil sera feita pelo método das partidas dobradas,
§ 1° A contabilidade emitira reiatdrics mensais de gestao.

§ 2° Entende-se por relatérios de gestao os balancetes mensais de receita & de despesa do
FMS - Fundo Municipal de Salde @ demais demonstragbes exigidas pela Administracdc e
pela legislacao pertinente,

§ 3° As demonstragBes e |os relatdrios produzidos passarfo 8 Integrar a contabilidade do
Municipio.

SECAO vill

DA EXECUCAO ORGAMENTARIA ﬂ/;
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)= ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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SUBSECAO |

DAS DESPESAS
Art. 14. A despesa do FMS -Fundo Municipal de Salde se constituira de:

|. financiamento total ou parcial de programas integrados de salde desenvolvidos pela
Secrstaria Municipal de Satide ou com ala conveniadas:

Il. pagamento de vencimentos, salarios, gratificagGes ao pessoal dos 6rogos ou entidades
de administra¢Zo direta ou indireta que participem da execucdo das aches previstas no Art.
1? da presente Lai.

Ill. Pagamenio pela prestagio de servigos a entidades de direito privado para execucio de
programas ou projetos especificos do setor de salde, observado no § 12 Art 199 da
Censtituicgo Federal,

IV aquisico de material permanente & de consumo & de outros Insumos necessarios ao
desenvolvimento dos programas,

V. construgdo, reforma, ampliagdo, aquisigio ou locagdo de imoveis para adequacdo da
rede fisica de prestacio de servigos de salude;

VI desenvolvimento e aperfeicoamento dos instrumentos de gestio, planejamento,
administragdo e controle das agdes de salde,

Vil. desenvalvimento de programas de capacitagdo e aperfeigoamento de recursos humanos
am salde;

Vill. atendimento de despesas diversas. de carater urgente e inadidvel necessarias &
exacuc3o das agbes e servigos de salde mencionados no Ari. 1° da presente Lal,

Art. 15. Nenhuma despesa sera realizada sem a necessaria autorizagio orgamentaria.

Paragrafo Unico. Para casos de insuficiéncias e omissGes orgamentarias poderdo ser
utilizados os créditos adicionais suplementares e especiais, autorizados por Lel e abertos
por decreto do Executiva.

SUBSEGAOQ ||
DAS RECEITAS

Art. 16. A execugio orgamentaria das receitas se processars através da obtengio do seu
produto nas fontes detarminadas na prasente Lei,

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS
Art. 17°, O FMS -Fundo Municipal de Sadde tera duracao indaterminada

Art. 18° As despesas decorrentes da aplicagio da presente Lel correrSo & conta dos
recursos orcameantarios do FMS e das receitas extras orgamentarias. ,s./'/ /«/
.22, T s
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAD DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
Pardgrafo Unico. Para 0s casos de insuficigncia & omissdes orgamentarias podero ser
utilizados os créditos adicionais. suplementares e sspeciais, autorizados por lel & aberos
por decreto do Chefe do Poder Executivo.

Art. 19° — O Sacretario Municipal de Satide prestara contas da aplicagao dos recursos do
Fundo Municipal de Satde ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, por
axarcicio ou por gestdo, na forma estabsiecida pela legislagio especifica,

Art. 20° - Podera, o Prefeito Municipal, criar Comissdo Permanente de Licitagdo com vistas
as demandas dos fundos municipais.

Art.21°. Ficam criados os cangos e suas respectivas tabelas conforme anexo | & anexo ||
Art 22°, Esta Lel entrara em vigor na data de sua publicacic.

Art. 23.° - Ficam revogadas as disposicdes em cantranio, em especial a Lel 1789/81 2 17 de
junho de 1881,

Publique-se & cumpra-se.

Francisco
Prefeito

| )

Saubphhees]
Paulo Cazar Alves da Oliveira
Gestor de Governo
Portaria n.® 287/2017

Praga Prefeito josé Luiz da Costa, s/n. ¢ - Centro - Concelg3o da Barra —~ ES — Lel n.2 2.784/2017.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

CARGO: COORDENADOR DO FUNDC MUNICIPAL DE SAUDE.
NIVEL SALARIAL: R$ 4.500,00
PROVIMENTO: COMISSIONADO

ATRIBUICOES:

= preparar as demaonsiragées mensals da recalta & despesas, 3 sersm
encaminhadas ao Secretaric Municipal de Salde,

» manter os controles necessarios 3 execucds orgamentdria de FMS — Fundo
Municipal de Sauds, referentes a empenhos, liguidacdo = pagamento das
despesas e aos recebimentos das receitas do FMS - Fundo Municipal de Salde,

* manter em coordenagao com o setor de patriménio da Prefeitura Municipal, os
controles necessarios sobre os bens patrimoniais com carga ao FMS — Fundo
Municipal de Saude;

= encaminhar & Contabilidade Geral do Municipio:

s mensaimente, as demonsiracbes de receitas e daspesas;

« mensaimente, os inventarios de estoques de medicamentos;

s Anualmente, o inventario dos bens moveis e imoveis e o balange geral do FMS -
Fundo Municipal de Salde,

« firmar com o responsavel peles controles da execugdo orcamentariz as
demonstracies mancionadas antenormente;

* providenciar, Junto & Contabilidade do Municipio, as demonstragbes que
indiquem & situagio econémice-financaira geral do FMS - Fundo Municipal de
Salide:

# apresentar a0 Secretario Municipal de Salde a andliss e 2 avaliagdo da situagdo
econdmico-financeira do FMS - Fundo Municipal de Salde detactada nas
demonstragies mencionadas;

« manter os controles necessarios sobre convénios ou contratos de prestacio de
servigos pelo setor privado e dos empréstimos feitos para a salide.

« Prestar contas para ¢ TCEES - PCM, no calendaric estipulade pala Corte de
Contas <

i

f o
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& ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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GABINETE DO PREFEITO
Prestar contas para 0 TCEES - anualmente PCA, no calendario estipulado pel

Corte de Contas.

Prestar contas para o Sistema Orcamento Publico da Saude bimestralmente
SIOPS. no calendario estipulado pela Corte de Contas.

Responsabliizar-se pela organizacio contabil para fins de prestacdo de contas
lunto a outros 6rg&os de governg @ 3o Tribunal de Contas.

oD IBUI

Cargo: CONTADOR
Nivel Salarial: 5.000,00
Provimento: EFETIVO

ATRIBUICOES:

-

Executar atividades inerantes 3 prestagSo de servigos da area de stuacdo
profissional de ciéncias contabeis;

Elaboracao a escrituracao de operagdes contabeis;

Elaborar demonstrativos de bens, coisas e direitos;

Controlar verbas recebidas e aplicadas,

Elaborar plano de contas orgamentdrios e financeiros;

Elaborar balangos, balancetes, demonstrativos e outros relatérios;
Examinar empenhos, verificande a2 disponibilidade orgamentaria e
financeira, classificando as despesas em elemento préprio,

Elaborar demonstratives de despesas e custeio por unidade orcamentaria;
Propor normas infernas contabels;

Assinar atos e fatos contébeis;

Organizar dados para a proposta orcamentaria;

Emitir pareceres sobre assuntos de sua especialidade;
Elaborar pareceres e relatorios;

Examinar controles contabeis, financeiros e orgamentarios] |

Desenvolver procedimentos de controle interno; '/
Acompanhar 2 legislacao tributéria; |r' H)’ /
Frestar assessoria fiscal, "ﬁ_' r'r

Praga Prefeito José Luiz da Costa, s/n, ¥ - Centro- Eon:ei;’cﬂ) da Barra —E5— Léi n.¥ 2!
|




J
T
X, !s ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DA BARRA

GABINETE DO PREFEITO
Organizar e executar servigos de contabilidade em geral;

Escriturar livros de contabilidade obrigatérios, bem como de todos os
necessarios no conjunto da organizacdo contabil e levantamento dos
respectivos balangos e demonstragdes,;

Pericias judiciais ou extrajudiciais, revisdo de balancos e de contas em

geral, verificagio de haveres revisdo permanente ou periddica de escritas,
regulagdes judiciais ou exirajudiciais de avarias grossas ou ¢omuns,
assisténcia aos conselhos fiscais das sociedades andnimas e quaisquer
outras atribuigdes de natureza técnica conferidas por lei aos profissionais
de contabilidade;

Acompanhar e responder acs controles dos Tribunais de Confas:

Fazer analises, orientagdes, planejamentos, inspegdes & controles na area
tributaria;

Assessorar e responsabilidade técnica em unidades organizacionais onde
se executem atividades da area de atuagio profissional do contador;
Elaborar laudos técnicos e realizagdo de pericias técnico-legais
relaciecnados com as atividades da area profissional das ciéncias
contabels;

Realizar vistoria, pericia, avaliago, arbitramento e servicos técnicos,
elaboracdo de pareceres, iaudos e atestados do dmbito das atribuictes
profissionais do contador;

Executar demais atividades compreendidas na regulamentagdo
profissional do cargo, aplicdvel aos objetivos da administragdo publica
municipal,

Organizar e dingir os trabalhos inerentes a contabilidade de todos os
Fundos do Municipio, planejando, supervisionando, orientando sus
execugac e pariicipando dos mesmes, de acordo com as exigéncias legais
e adminisirativas, para apurar os elementos necessarios & slaboragao
orgcamentaria @ ao controle.

Planejar o sistema de registros e operagdes as necessidades
administrativas & &s exigéncias legais, para possibilitar controle contabil 2

arcamentario;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAQ DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

= Supervisionar os trabalhos de contabilizagdo de documentos, analisando-

\

os e orientando seu procedimento, para assegurar a observancia do plano
de contas adotado;

s [Inspecionar regularmente a escrituracio dos livros comerciais e fiscais,
verificando se os registros efetuados comespondem aos documentos gue
Ihes deram origem, para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas;

+ Controlar e participar dos trabalhos de analise e conciliagio de contas,
conferinde os saldos apresentades, localizando e emendando os possiveis
erros, para assegurar a corre¢do das operagdes contabeis;

« Proceder e orientar a classificacio e avaliagao de despesas, examinando
sua natureza, para apropriar custos de bens e servigos,

» Organiza e assina balancetes, balangos e demonstrativos de contas,
aplicando as normas contabeis, para apresentar resuliados parciais e
gerais da situagdo patrimonial, econdmica e financeira da
Prafeltura/Fundo;

e Assessorara direcdo em problemas financeiros, contdbeis, administrativos
e orgamentarios, dando pareceres a luz das ciéncias e das praticas
contabeis, afim de contribuir para a correta elaboragdo de poiiticas e
instrumentos de a¢2o nos referidos setores.

» Executa outras tarefas correlatas as descritas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Horarlo: carga horaria 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Instrucdo: Curso Superior am Ciéncias Contabeis e registro no Conselho Regional
de Contabilidade

Idade: 16 anos completos

Recrutamanto: Concurso Publico .

\‘\'.
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\—iu— PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAQ DA BARRA
pa ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

QUADRO DE ATRIBUICOES

Cargo: ASSISTENTE ORCAMENTARIO
Nivel Salarial: 2.000,00
Provimento. COMISSIONADC

ATRIBUICOES:

« Responsabllizar-se pela operacao do sistema informatizado da Prefeitura /
Fundos;

» Manter diariamente os dados da Contabilidade do Municipio de forma
atualizado em pronto atendimento;

« Preparar os dados informatizados dos portais oficiais do municipio;

» Receber a destinacdo das atividlades e executad- las com a devida
pontualidade, cumprindo os prazos designados.

» Processar registros contdbeis dos respectives fundos municipais;

» Controlar toda a movimentacdo orgcamentaria, a abertura de créditos
especiais, suplementares;

e Editar minuta de Decretos de abertura de creditos especias,
suplementares;

¢ Sugerir inclusas de dotagfes orcamentarias na preparagao e elaboragdo
de orcamento anual;

* |Indicar as dotagbes orgamentarias para processos de Compra & processos
licitatorios;

» Receber as ordens de servigo, ordens de compra, pedidos de empenho,
procedendo ac empenho de acordo com as dotagbes orgamentarias
pertinentes,

+ Proceder a fase de liquidacao contabil;

» Amuivar e manter em condi¢gbes de manuseic toda documentagao
contabil,

» Executar outras atividades que lhe forem confiadas.

S

- Cantra - Cnnce?t;an da Barra —ES—Lei n.2 2.784/2017,
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?{,\“'f" PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAQ DA BARRA
ESTADO DQ ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
CONDICOES DE TRABALHO:

Horéarlo: carga horaria 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Instrugio: Ensino Superior Completo (nas areas Ciéncias Contabeis, Economia,
Administracgo).

Idade: 18 anos completos

Recrutamento: Livre Nomeacgao

."'f-?
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Tﬁv PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA

o ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

Quadro de Cargos e Quantidade

[ Cargos em Comissdo Quantidade
Coordenador de Fundos 01
Assistente Orgamentario 04 |
: "II5 Cargos 08 ASSIEENE LTLamelialis Ealaral OEpnsIDs (U0 80 FUngo Muncipal 8 & Consbidage Mamncipal.
Ca_rg_us em Provimento Efetivo Quantidads
Cﬂﬂt&dﬂf 02

Praga Prefeito José Lulz da Costa, $/n. 2 - Centro - Conceigdo da Barra—ES —Lei n.2 2.784/2017.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAC DA BARRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO i

Quadro de Remunerac3o Comissionado

Cargos em Comissio Remuneracdo '

|

Coordenador de Fundos 4.500,00 |
Assistents Orcamentario 2.000,00

Praga Prafeito Jos# Lulz da Costa, s/n. ¥ - Cantro - Cancaicio da Barra = ES - Lei n.22,784/2017.
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